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RISKLER ST GOREVIN PERIYODIK | HASSAS GOREVI
= (Gérevin Yerine . .. . . KONTROL EDILMESi OLAN SORUMLU BiRiM
N HASSA REVLER RISK DUZEYI Alinmasi GerekenKontroller/Tedbirler . . - A
S/ SSAS GOREV e Sy | ( st GerekenKontroller/Tedbirler) GEREKEN SURE PERSONELIN ADI YONETICiSi
SOYADI
Ogrenci notlarmin otomasyon *(grenci notlarinin otomasyon sistemine dogru
sistemine girilmesi, transkriptlerin girilmesi
S Lok . kontroliiniin ve mezuniyet *Transkriptlerin kontrolii ve mezuniyet sartlarin Yilda 2 Kez Ulkii Zeynep SEZEN Engin Serdar DEMIR

1 Not Girisleri ve Mezuniyet Islemleri iglemlerinin hatali yapilmasi Orta tagtyan ogrencilerin tespiti damgman 6gretim (Subat ve Haziran ) OZDIL-Memur Fakiilte Sekreteri
kuurmsal itibar kayb1 ve dava elemani ve Boliim Baskani kontrolii sonrasi boliim
stireglerine sebep olmasi. kurul karari ile Dekanliga bildirilmesi

. o *Vize, final ve biitiinleme siavi vb. smav
Vize, final ve biitiinleme smavi vb. .
sorularinin basimi, saklanmasi esnasinda yetkisiz
. .. sinav sorularinin basimu, L. .. . . L. Prof. Erol YILDIR
2 Smav Giivenligi ve Sorularinin Korunmasi s s Orta kisilerin erigiminin engellenmesi Sorumlu Ogretim Elemanlart
saklanmasi ve gizliliginin O . . Dekan
- *Sinav soru basimina iligkin bir yerin tahsis
saglanmasi. . .
edilmesi
*Akademik personel arasinda adil ve orantil bir
. . dagilimin saglanmasi
?grzfﬁl;:;r;f rogramlarinin ve *Ders igeriginde bulunan konulara hakim
3 Ders Gorevlendirmeleri ve Program Y netimi gorevlendirmelerinin zamaninda ve Diisiik ikadermk personclin gdrevlendirilmesi Yilda 2 Ifez Bolim Bagkanlar1 Prof. Erol YILDIR
o Ders programlarmin gok sikisik ya da ¢ok bos (Ocak ve Agustos) Dekan
personel arasinda adil dagilimh -
ckilde yapilmast ohnamasmm saglanmasi
$ *Thtiyag halinde farkli akademik birim ya da
kurumlardan personel talebi
*()demelerin fazla veya eksik 6denmesinin
Akademik ve idari personelin Onlenmesi .

4 Maas, Ek Ders ve Yolluk Tahakkuklar maas, ek ders ticreti, yolluk vb. Disik *()demelerde personelin derece,kademe, gosterge Ayda 1 Kez . A'lp °r C-IVAN . Prof. Erol YILP.IR
. .. . . Bilgisayar Isletmeni Harcama Yetkilisi
ddemelerinin hatasiz hesaplanmast ve ek gosterge durumlarina uygun 6deme

gergeklestirme
Dogrudan temin siirecinde piyasa .
fivat arastirmasinm veterli v *Piyasa fiyat aragtirmasimin mevzuata uygun, seffaf]
Dogrudan Temin ve Satin Alma Belgelerinin yv § ¥ . . ve saglikli yapilmasi . Piyasa Fiyat Aragtirma Prof. Erol YILDIR
5 saglikli yapilmamast, belgelerin Yiiksek . . . . - Yilda Birkag Kez . e
Hazirlanmast . . . *Fiyatlarin 6nceki alimlar ve internet gibi Komisyonu Harcama Yetkilisi
eksik veya hatali diizenlenmesi ve dogrulanabilir k Klarla tevit edilmesi
idari/mali sorumluluk dogmasi opfuianablir kaynaxtaria teyit ediimest
Qdcmc cmrl bclg051nya da tas1n¥r *Fatura ve yasakli sorgulamalarmin zamaninda ve
iglemlerinin hatali diizenlenmesi ya hatasiz vapilmast
(Odeme Emri Belgelerinin ve Tasmr Islemlerinin da mevzuata aykiri iglem tesis . yap . Semiha ACI Prof. Erol YILDIR
6 . . . . . Yiiksek *Kamu zarar1 olusmamasi amaciyla fatura, Yilda Birkag Kez L .
Diizenlenmesi edilmesi nedeniyle kamu zararmnin A Tagmr Kayit Yetkilisi Harcama Yetkilisi
[ muayene kabul tutanaklar1 ve 6deme evraklarinin
olugmasi, ve idari/mali sorumluluk
> hatasiz hazirlanmasi
dogmasi.
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